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1. Назначение и область применения 

Положение определяет организацию и содержание работы методического кабинета 
(далее – Кабинет) краевого государственного бюджетного профессионального образователь-
ного учреждения «Ачинский педагогический колледж» (далее - Колледж),  его структуру, 
цели и задачи деятельности. 

 
2. Нормативные ссылки 

• Федеральный Закон «Об    образовании    в    Российской    Федерации» № 273-ФЗ от 
29.12.2012г.; 
• Трудовой Кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197-ФЗ; 
• Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013г.     
№ 464 «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образова-
тельным программам среднего профессионального образования»; 
• Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2012г. № 
03-109 «О повышении квалификации и аттестации педагогических работников»; 
• Устав Колледжа.  
 

3. Общие положения 

3.1. Кабинет является структурным подразделением колледжа и входит в состав отдела 
по инновационно-методической работе. 

3.2. Кабинет способствует учебно-методическому оснащению организации учебно-
воспитательного процесса в соответствии с требованиями Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего профессионального образования, координирует и орга-
низует методическую и педагогическую работу педагогических работников Колледжа. 

3.3. Кабинет создаёт оптимальные условия для самообразования, самосовершен-
ствования педагогических работников, обмена опытом межу преподавателями и обучающи-
мися Колледжа. 

3.4. Кабинет взаимодействует со всеми структурными подразделениями Колледжа (от-
делами, отделениями, библиотекой, учебными кабинетами). 
 

4.Цель и задачи Кабинета 

 

4.1. Цель Кабинета - создание условий для повышения методической компетентности 
педагогических работников и обучающихся Колледжа. 

4.2. Задачи Кабинета: 
         - оказание методической помощи участникам образовательного процесса в осуществле-
нии профессиональной деятельности по реализации Федеральных государственных образо-
вательных стандартов СПО и социально-педагогических программ развития личности обу-
чающихся; 
         - повышение профессионального и культурного уровня преподавателей, стимулирова-
ние их служебной и общественной активности; 
        - изучение и использование в практике педагогической деятельности преподавателей 
колледжа современных педагогических технологий; 

- выявление, обобщение, внедрение актуального педагогического опыта; 
- организация информационных выставок, стендов для педагогических работников и 

обучающихся; 
- повышение профессиональной квалификации педагогических работников; 



 СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА Шифр  
документа 

СМК 

П-5.5-35-2016 СИСТЕМА УПРАВЛЕНЧЕСКОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 
ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

 Положение о методическом кабинете 

 

Стр. 3 из 6 
 

 

- сопровождение педагогических работников в период прохождения аттестации, повы-
шения квалификации, в оформлении учебно-методических документов; 

- содействие разработке и изданию учебных пособий, методических материалов препо-
давателей Колледжа. 

5.Структура Кабинета 
 

5.1. Работой Кабинета руководит заведующий, который осуществляет свою деятель-
ность в соответствии с должностными обязанностями, настоящим Положением. Заведующий 
Кабинетом назначается приказом директора Колледжа. 

5.2. При методическом Кабинете работает лаборант, осуществляющий работу в со-
ответствии с должностными обязанностями и настоящим Положением. 

5.3. Заведующий кабинетом должен иметь высшее педагогическое образование, стаж 
педагогической работы не менее 5 лет. 

 

6.  Организация работы Кабинета 

 

6.1. Работа Кабинета осуществляется по годовому плану деятельности Колледжа, ут-
вержденному директором Колледжа. 

6.2. Режим работы Кабинета определяется правилами внутреннего трудового распо-
рядка. 

 
7.Содержание работы Кабинета (функции) 

 

7.1. Изучение спроса и предложений педагогического коллектива Колледжа по со-
вершенствованию образовательного процесса. 

7.2. Систематизация запросов, методическое сопровождение и оказание практической 
помощи педагогическим работникам и обучающимся Колледжа. 

7.3. Составление рекомендаций, указаний и памяток по видам и направлениям мето-
дической работы педагогов Колледжа. 

7.4. Создание и постоянное обновление, пополнение банка нормативно-правовых до-
кументов, учебно-методических, инструктивно-методических материалов и рекомендаций по 
различным видам деятельности педагогов Колледжа. 

7.5. Популяризация и разъяснение результатов новейших педагогических и психоло-
гических исследований. Информирование педагогов о новых направлениях в развитии сред-
него педагогического образования, о содержании образовательных программ, новых учебни-
ках, учебно-методических комплексах, нормативных актах. 

7.6. Проведение мероприятий, направленных на обобщение и распространение ре-
зультатов инновационной деятельности в Колледже (семинары, круглые столы, мастер-
классы, конференции). 

7.7. Формирование банка педагогической информации (нормативно-правовой, учебно-
методической, методической). 

7.8. Систематизация и описание периодической методической литературы. 
7.9. Методическое сопровождение и оказание практической помощи молодым и вновь 

прибывшим специалистам. 
8. Формы работы 

 
8.1.Информационные и методические выставки, презентации, семинары (проблемные, 

теоретические, методические и др., мастер-классы). 
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9. Учебно-методическая база Кабинета 

 
9.1. Тематические папки и папки с нормативными документами,  (письменный и элек-

тронный вариант). 
9.2. Сборники материалов конференций. 
9.3. Методические разработки и пособия преподавателей и обучающихся Колледжа. 
9.4. Периодические издания. 

 

10. Финансирование и материальная база 

10.1. Деятельность Кабинета осуществляется за счет бюджетных и внебюджетных 
средств. 

10.2. Кабинет имеет соответствующую материальную базу, необходимую для органи-
зации деятельности. 
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